
Ako vytvoriť objednávku na väzbu záverečnej práce? 

1. Zadanie objednávky 

Objednávky na väzbu a tlač záverečných prác EDIS prijíma výhradne prostredníctvom online 
objednávkového systému http://tlacdiplomovky.uniza.sk. 

Odporúčame zadanie objednávky zároveň s tlačou vnútra práce. V prípade, ak si objednáte len 
zhotovenie obalu bez nahratia vnútra práce, pripravíme vám obal a následne je potrebné, aby ste 
nám doručili vytlačené vnútro práce, príp. si ho nechali priamo v EDISe vytlačiť na počkanie. 
Neprijímame objednávky na tlač vnútra zaslané emailom. Rovnako nie je možné zadať 
dodatočnú objednávku len na tlač vnútra práce. 

V objednávke zadáte potrebné údaje pre výrobu obalu vašej záverečnej práce – meno, priezvisko, 
osobné číslo študenta, názov práce, evidenčné číslo práce, počet ks a pod. Všetky zadané údaje 
odporúčame skontrolovať (aj gramaticky), pretože v priebehu výroby obalu už nie je možné 
objednávku zrušiť ani zmeniť. Potrebné je uviesť aj počet listov vašej práce. Ak ešte neviete presný 
počet listov, stačí uviesť odhad (+/- 10 listov). 

Štandardná lehota vyhotovenia väzby záverečnej práce sú 3 pracovné dni.  

Pri mäkkej väzbe je možné si objednať expresné zhotovenie obalu a väzby do nasledujúceho 
pracovného dňa (t. j. do 24 hodín). Napríklad objednávka prijatá o 12.00 hod. daného dňa bude 
zhotovená do 12.00 hodiny nasledujúceho pracovného dňa. Objednávky prijaté po 16.00 hodine 
sa počítajú ako objednávky prijaté v nasledujúci pracovný deň.  

Expresný príplatok za zviazanie do 2, resp. 3 hodín po prebratí vnútra práce. Túto službu 
poskytujeme len pre objednávky s vopred objednanými obalmi. Služba sa objednáva len osobne 
v EDISe (keď donesiete vnútro práce).  

 

2. Realizácia platby 

Platiť môžete prostredníctvom elektronickej peňaženky UNIZA eMANY. Pokyny k platbe 
dostanete po výpočte ceny za tlač na mailovú adresu uvedenú v objednávke (zvyčajne do 1-2 
pracovných dní po zadaní objednávky). Úhradu realizujte až po prijatí uvedeného e-mailu. 

Úhradu realizujte výhradne z vášho účtu eMANY.  

 

3. Tlač práce, USB 

Vnútro vašej záverečnej práce je možné nahrať zároveň s objednávkou vo forme PDF súboru. 
Môžete si zvoliť čiernobielu alebo kombinovanú tlač (fb. a čb.). Namiesto originálu zadania fakulty 
UNIZA akceptujú sken zadania, ktorý je potrebné vložiť priamo do súboru, t. j. do vnútra práce.  

Štandardne sa záverečná práca tlačí jednostranne. V prípade požiadavky na obojstrannú tlač je 
toto potrebné uviesť v poznámke objednávky. Upozorňujeme však na časté chyby pri nesprávnom 
umiestnení čísla strán, problémy pri vkladaní čistých strán a pod. Podklady tlačíme tak, ako sú 
dodané. 

http://tlacdiplomovky.uniza.sk/
https://emany.uniza.sk/


Tlač príloh je možná aj vo väčších formátoch – do formátu A0. O tlači nás informujte v poznámke 
objednávky, uveďte formát, príp. rozmery a či si objednávate čb. alebo fb. tlač. Výkresovú 
dokumentáciu neskladáme. 

Zároveň si môžete objednať USB vrátane samolepiaceho obalu. USB dostane študent čisté, t. j. 
musí si nahrať potrebné súbory – samotnú záverečnú prácu aj s povinnými prílohami.  

CD/DVD nezhotovujeme. 

 

4. Odovzdanie hotovej objednávky 

Prevzatie hotovej a uhradenej objednávky je možné osobne v EDISe v bloku HB počas otváracích 
hodín. O zhotovení kompletnej objednávky,  t. j. o zviazanej práci, vás budeme informovať e-
mailom. Nezasielame informácie o čiastočne zhotovenej objednávke (napr. len o vyhotovených 
obaloch).  

 

5. Špecifické požiadavky, kontakty 

Ak máte špecifické požiadavky, príp. nám chcete nechať nejaký oznam, môžete na tento účel 
využiť možnosť zadať poznámku priamo v objednávke (napr. informácia o tlači väčších formátov, 
obojstrannej tlači, dodatočných súboroch na tlač a pod.).  Môžete nás kontaktovať aj e-mailom 
na  adrese tlacdiplomovky@uniza.sk alebo na tel. čísle 0917/210 671 v pracovných dňoch počas 
otváracích hodín.  

Upozorňujeme však, že objednávka sa začína spracovávať ihneď po zadaní do systému 
a dodatočné úpravy, či zmeny objednávky sú možné len za poplatok v závislosti od stupňa 
rozpracovania objednávky. Pri kontaktovaní ohľadom už zadanej objednávky vždy uvádzajte aj 
číslo objednávky. 
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