Ako vytvorit objednavku na vdzbu zavere¢nej prace?

1. Zadanie objednavky

Objednavky na vazbu a tla¢ zavereCnych prac EDIS prijima vyhradne prostrednictvom online
objednavkového systému http://tlacdiplomovky.uniza.sk.

Odporuc¢ame zadanie objednavky zaroven s tlacou vnutra prace. V pripade, ak siobjednate len
zhotovenie obalu bez nahratia vnutra prace, pripravime vam obal a nasledne je potrebné, aby ste
nam dorucili vytlacené vnutro prace, prip. si ho nechali priamo v EDISe vytlacit na pockanie.
Neprijimame objednavky na tla¢ vnutra zaslané emailom. Rovnako nie je mozné zadat
dodato¢nu objednavku len na tlac vnutra prace.

V objednavke zadate potrebné udaje pre vyrobu obalu vasej zaverecnej prace — meno, priezvisko,
osobné Cislo Studenta, nazov prace, evidencné &islo prace, pocet ks a pod. VSetky zadané udaje
odporuc¢ame skontrolovat (aj gramaticky), pretoze v priebehu vyroby obalu uz nie je mozné
objednavku zrusit ani zmenit. Potrebné je uviest aj pocCet listov vasej prace. Ak eSte neviete presny
pocet listov, staci uviest odhad (+/- 10 listov).

Standardna lehota vyhotovenia vazby zavereénej prace st 3 pracovné dni.

Pri makkej vazbe je mozné si objednat expresné zhotovenie obalu a vazby do nasledujuceho
pracovného dna (t. j. do 24 hodin). Napriklad objednavka prijata o 12.00 hod. daného dna bude
zhotovena do 12.00 hodiny nasledujuceho pracovného dna. Objednavky prijaté po 16.00 hodine
sa pocitaju ako objednavky prijaté v nasledujuci pracovny den.

Expresny priplatok za zviazanie do 2, resp. 3 hodin po prebrati vnutra prace. Tuto sluzbu
poskytujeme len pre objednavky s vopred objednanymi obalmi. Sluzba sa objednava len osobne
v EDISe (ked donesiete vnutro prace).

2. Realizacia platby

Platit moéZete prostrednictvom elektronickej pefazenky UNIZA eMANY. Pokyny k platbe
dostanete po vypocte ceny za tla¢ na mailovu adresu uvedenu v objednavke (zvy€ajne do 1-2
pracovnych dni po zadani objednavky). Uhradu realizujte aZ po prijati uvedeného e-mailu.

Uhradu realizujte vyhradne z vasho Gétu eMANY.

3. Tlac prace, USB

Vnutro vaSej zaverecnej prace je mozné nahrat zaroven s objednavkou vo forme PDF suboru.
MozZete si zvolit Ciernobielu alebo kombinovanu tla¢ (fb. a ¢b.). Namiesto originalu zadania fakulty
UNIZA akceptuju sken zadania, ktory je potrebné vlozit priamo do suboru, t. j. do vnutra prace.

Standardne sa zévereéna praca tladi jednostranne. V pripade poziadavky na obojstrannu tlaé je
toto potrebné uviest v poznamke objednavky. Upozoriiujeme vSak na ¢asté chyby pri nespravnom
umiestneni Cisla stran, problémy pri vkladani Cistych stran a pod. Podklady tlacime tak, ako su
dodané.


http://tlacdiplomovky.uniza.sk/
https://emany.uniza.sk/

Tla¢ priloh je mozna aj vo vacsich formatoch — do formatu A0. O tlac¢i nds informujte v poznamke
objednavky, uvedte format, prip. rozmery aCi si objednavate Cb. alebo fb. tlac. Vykresovu
dokumentaciu neskladame.

Zaroven si mbzete objednat USB vratane samolepiaceho obalu. USB dostane Student Cisté, t. j.
musi si nahrat potrebné subory — samotnu zavere€nu pracu aj s povinnymi prilohami.

CD/DVD nezhotovujeme.

4. Odovzdanie hotovej objednavky

Prevzatie hotovej a uhradenej objednavky je mozné osobne v EDISe v bloku HB pocas otvaracich
hodin. O zhotoveni kompletnej objednavky, t.j. o zviazanej praci, vas budeme informovat e-
mailom. Nezasielame informacie o Ciasto¢ne zhotovenej objednavke (napr. len o vyhotovenych
obaloch).

5. Specifické poziadavky, kontakty

Ak mate Specifické poziadavky, prip. nam chcete nechat nejaky oznam, moZete na tento ucel
vyuzit moznost zadat poznamku priamo v objednavke (napr. informacia o tlaci va¢sich formatoy,
obojstrannej tladi, dodatoénych suboroch na tla¢ a pod.). Mo6zete nas kontaktovat aj e-mailom
na adrese tlacdiplomovky@uniza.sk alebo natel. Cisle 0917/210 671 v pracovnych drioch pocCas
otvaracich hodin.

Upozoriiujeme vsak, Ze objednavka sa zacina spracovavat ihned po zadani do systému
a dodato¢né upravy, ¢i zmeny objednavky su mozné len za poplatok v zavislosti od stupnia
rozpracovania objednavky. Pri kontaktovani ohladom uz zadanej objednavky vzdy uvadzajte aj
Cislo objednavky.
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